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Záznam o spracovateľských činnostiach prevádzkovateľa 
 

podľa ustanovenia § 37 zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 

Identifikačné údaje prevádzkovateľa: 
 

Obchodné meno:  Základná umelecká škola Jána Albrechta 
Sídlo:   Topoľčianska 15, 851 01 Bratislava – Petržalka, Slovenská republika 
IČO:   3607 1323 
Registrácia:  v Registri škôl a školských zariadení v Slovenskej republike 

Pod reg.č. 100000949 – rozpočtová organizácia Hlavného mesta SR Bratislavy 
Kontaktné údaje:   zusjalbrechta@gmail.com, +421 2 63835035; +421 911 273 443 
 

P. 
č. 

Účel spracúvania 
OÚ  
(1) 

Kategórie dotknutých 
osôb  
(2) 

Kategória OÚ (3) 
Lehota na 
výmaz OÚ  

(4)  

Kategória príjemcov   
(5) 

Označenie 
tretej krajiny 

alebo 
medzinárodnej 

organizácie  
(6)  

Bezpečnostné 
opatrenia 

(technické a 
organizačné) 

(7)  

1.  sociálne poistenie 

zamestnanci školy, manželia 
alebo manželky 

zamestnancov školy, 
vyživované deti 

zamestnancov, rodičia 
vyživovaných detí 

zamestnancov, blízke osoby, 
bývalý zamestnanci školy 

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, rodné číslo, dátum a miesto narodenia, 
podpis, mzda, plat alebo platové pomery a ďalšie finančné náležitosti priznané za 

výkon funkcie alebo za výkon pracovnej činnosti, údaje o odpracovanom čase, údaje 
o pracovnej neschopnosti, údaje o dôležitých osobných prekážkach v práci, údaje o 
zmenenej pracovnej schopnosti, údaje o zamestnávateľoch, deň vzniku pracovného 
pomeru alebo pracovnej činnosti, údaje o rodinných príslušníkoch v rozsahu meno, 
priezvisko, adresa, dátum narodenia, údaje o manželovi alebo manželke, deťoch, 
rodičoch detí v rozsahu meno, priezvisko, dátum narodenia, rodné číslo, adresa, 
údaje o čerpaní materskej dovolenky a rodičovskej dovolenky, údaje o priznaní 
dôchodku, o druhu dôchodku, rodinný stav, štátna príslušnosť, trvalé bydlisko, 

prechodné bydlisko, pohlavie 

10 rokov Sociálna poisťovňa 
prenos do tretej 

krajiny sa 
neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

2.  

zdravotné poistenie 
vrátane ročného 

zúčtovania 
zdravotného 

poistenia 

zamestnanci školy, bývalí 
zamestnanci 

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, rodné číslo, podpis, mzda, plat alebo 
platové pomery a ďalšie finančné náležitosti priznané za výkon funkcie alebo za 

výkon pracovnej činnosti, údaje o odpracovanom čase, údaje o pracovnej 
neschopnosti, údaje o dôležitých osobných prekážkach v práci, údaje o zmenenej 

pracovnej schopnosti, deň začiatku výkonu štátnej služby alebo pracovnej činnosti, 
údaje o čerpaní materskej dovolenky a rodičovskej dovolenky, údaje o priznaní 
dôchodku, o druhu dôchodku, rodinný stav, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, 

údaje o zamestnávateľovi 

10 rokov zdravotné poisťovne 
prenos do tretej 

krajiny sa 
neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

3.  

stravné lístky 
(mesačné prehľady, 

príspevky zo 
sociálneho fondu) 

zamestnanci školy, bývalí 
zamestnanci 

meno a priezvisko, titul, počet pridelených stravných lístkov, príspevok zo sociálneho 
fondu, zrážka zo mzdy zamestnanca 10 rokov - 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 
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4.  mzdové listy 

zamestnanci školy, 
vyživované deti 

zamestnancov, bývalí 
zamestnanci 

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, rodné číslo, dátum a miesto 
narodenia, mzda, plat alebo platové pomery a ďalšie finančné náležitosti 

priznané za výkon funkcie alebo za výkon pracovnej činnosti,  údaje o 
odpracovanom čase, sumy postihnuté výkonom rozhodnutia nariadeným 

súdom alebo správnym orgánom, peňažné tresty a pokuty, ako aj náhrady 
uložené zamestnancovi vykonateľným rozhodnutím príslušných orgánov, 

údaje o pracovnej neschopnosti, údaje o dôležitých osobných prekážkach v 
práci, údaje o zmenenej pracovnej schopnosti, deň vzniku pracovného 

pomeru alebo pracovnej činnosti, údaje o vyživovaných deťom v rozsahu 
meno, priezvisko, rodné číslo, údaje o čerpaní materskej dovolenky a 

rodičovskej dovolenky, údaje o priznaní dôchodku, o druhu dôchodku, 
výška príspevku zamestnanca a zamestnávateľa do doplnkovej 

dôchodkovej poisťovne, platbe členského príspevku odborovej organizácii, 
rodinný stav, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, údaje o zamestnávateľovi 

50 rokov - 
prenos do tretej 

krajiny sa 
neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

5.  

výplata mzdy 
zamestnancom 
(výplatné listiny, 
výplatné pásky, 

podklady ku 
mzdám, 

rekapitulácia 
miezd) 

zamestnanci školy, 
vyživované deti 

zamestnancov, rodinní 
príslušníci, bývalí 

zamestnanci 

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, rodné číslo, dátum a miesto 
narodenia, podpis, mzda, plat alebo platové pomery a ďalšie finančné 

náležitosti priznané za výkon funkcie alebo za výkon pracovnej činnosti,  
údaje o odpracovanom čase, údaje o bankovom účte fyzickej osoby, sumy 

postihnuté výkonom rozhodnutia nariadeným súdom alebo správnym 
orgánom, peňažné tresty a pokuty, ako aj náhrady uložené zamestnancovi 
vykonateľným rozhodnutím príslušných orgánov, neprávom prijaté sumy 

dávok sociálneho poistenia a dôchodkov starobného dôchodkového 
sporenia alebo ich 

preddavky, štátnych sociálnych dávok, dávok v hmotnej núdzi a príspevkov 
k dávke v hmotnej núdzi, peňažných príspevkov na kompenzáciu 
sociálnych dôsledkov ťažkého zdravotného postihnutia, ktoré je 

zamestnanec povinný vrátiť na základe vykonateľného rozhodnutia podľa 
osobitného predpisu, 

údaje o pracovnej neschopnosti, údaje o dôležitých osobných prekážkach v 
práci, údaje o zmenenej pracovnej schopnosti, pracovné zaradenie a deň 

začiatku výkonu štátnej služby alebo pracovnej činnosti, údaje o rodinných 
príslušníkoch v rozsahu meno, priezvisko a dátum narodenia, rodné číslo, 

údaje o deťoch v rozsahu meno a priezvisko, rodné číslo a údaje o 
navštevovanej škole, údaje o čerpaní materskej dovolenky a rodičovskej 

dovolenky, údaje o priznaní dôchodku, o druhu dôchodku, údaje týkajúce 
sa zrážok pre doplnkové dôchodkové poisťovne, údaje o členstve v 

odborovej organizácii a platbe členského príspevku odborovej organizácii, 
rodinný stav, štátna príslušnosť, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, 

pohlavie, údaje o zamestnávateľovi 

10 rokov - 
prenos do tretej 

krajiny sa 
neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

6.  

vyhlásenie na 
zdanenie príjmov 
fyzických osôb, 

ročné zúčtovanie 

zamestnanci školy, 
manželia alebo manželky 

zamestnancov školy, 
vyživované deti 

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, rodné číslo, dátum a miesto 
narodenia, podpis, mzda, plat alebo platové pomery a ďalšie finančné 

náležitosti priznané za výkon funkcie alebo za výkon pracovnej činnosti,  
údaje o zmenenej pracovnej schopnosti, údaje o zamestnávateľoch, deň 

10 rokov daňový úrad 
prenos do tretej 

krajiny sa 
neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 



daní zamestnancov, rodičia 
vyživovaných detí 

zamestnancov, blízke 
osoby, bývalí 

zamestnanci školy 

začiatku výkonu štátnej služby alebo pracovnej činnosti, údaje o manželovi 
alebo manželke, deťoch, rodičoch detí v rozsahu meno, priezvisko, dátum a 

miesto narodenia, rodné číslo, adresa, údaje z potvrdenia o zamestnaní, 
údaje o vedení zamestnanca v evidencii nezamestnaných občanov, údaje o 

čerpaní materskej dovolenky a rodičovskej dovolenky, údaje o priznaní 
dôchodku, o druhu dôchodku, údaje zo zmluvy s doplnkovou dôchodkovou 

poisťovňou, rodinný stav, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, pohlavie 

7.  
doplnkové 

dôchodkové 
sporenie 

zamestnanci školy, bývalí 
zamestnanci 

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, rodné číslo, dátum narodenia, 
podpis, výška príspevku do DDS,  

údaje o zamestnávateľovi, údaje o čerpaní materskej dovolenky a 
rodičovskej dovolenky, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko 

10 rokov doplnkové dôchodkové 
sporiteľne 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

8.  
BOZP a PO, 

pracovná 
zdravotná služba 

zamestnanci školy, bývalí 
zamestnanci 

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, rodné číslo, dátum a miesto 
narodenia, podpis 5 rokov 

technik BOZP a PO, 
pracovná zdravotná 

služba 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 
Bezpečnostná 

smernica 

9.  evidencia úrazov zamestnanci školy, bývalí 
zamestnanci 

meno a priezvisko zamestnanca, opis úrazu (čas a miesto zranenie, druh 
zranenia, zranená časť tela), podpis zraneného, meno, priezvisko a podpis 

svedka, meno, priezvisko a podpis zapisujúceho, údaje zamestnávateľa 
 technik BOZP,  sociálna 

poisťovňa 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

10.  
osobné spisy 

zamestnancov vo 
verejnom záujme 

zamestnanci školy, bývalí 
zamestnanci 

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, dátum a miesto narodenia, 
podpis, mzda, plat alebo platové pomery a ďalšie finančné náležitosti 
priznané za výkon funkcie alebo za výkon pracovnej činnosti,  údaje o 

odpracovanom rokoch práce vo verejnom záujme, údaje o 
zamestnávateľoch, pracovné zaradenie a deň začiatku výkonu práce vo 

verejnom záujme, údaje z potvrdenia o zamestnaní, údaje o čerpaní 
materskej dovolenky a rodičovskej dovolenky, údaje z dokladu o 

bezúhonnosti, údaje o priznaní dôchodku, o druhu dôchodku, osobné údaje 
spracúvané na oprávnení oboznamovať sa s utajovanými skutočnosťami, 

osobné údaje spracúvané na potvrdeniach, osvedčenia 
o absolvovaných skúškach a vzdelávacích aktivitách, fotografia na účely 
identifikácie na služobnom preukaze, výkon služby v služobnom pomere, 
údaje uvedené v životopise, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, údaje o 

vzdelaní, spôsobilosť na právne úkony, údaje z menovacích dekrétov, údaje 
o zdravotnej spôsobilosti, podpis 

70 rokov ak to ustanovuje 
osobitný predpis 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

11.  

spis osôb 
vykonávajúcich 

prácu mimo 
pracovného 

pomeru 

osoby vykonávajúce 
prácu mimo pracovného 
pomeru a bývalí osoby 

vykonávajúce prácu 
mimo pracovného 

pomeru 

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, dátum a miesto narodenia, 
podpis, dohodnutá hodinová odmena, údaje o zamestnávateľovi, deň 

začiatku výkonu práce,  potvrdenie od školy o štatúte študenta, osobné 
údaje spracúvané na potvrdeniach, osvedčenia o absolvovaných skúškach 

a vzdelávacích aktivitách, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko 

10 rkov ak to ustanovuje 
osobitný predpis 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

12.  
evidencia 

dochádzky, 
dovolenky 

zamestnanci školy 
rodinní príslušníci, bývalí 

zamestnanci 

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, rodné číslo, dátum a miesto 
narodenia, podpis, miesto pobytu na dovolenke, útvar zamestnávateľa,  
údaje o odpracovanom čase, údaje o pracovnej neschopnosti, údaje o 
dôležitých osobných prekážkach v práci, údaje o zamestnávateľoch, 

pracovné zaradenie a deň vzniku pracovného pomeru alebo pracovnej 

5 rokov - 
prenos do tretej 

krajiny sa 
neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 



činnosti, údaje o rodinných príslušníkoch v rozsahu meno, priezvisko, 
adresa, dátum narodenia, rodné číslo, údaje o manželovi alebo manželke, 
deťoch, rodičoch detí v rozsahu meno, priezvisko, dátum narodenia, rodné 
číslo, adresa, údaje o čerpaní materskej dovolenky a rodičovskej dovolenky, 

údaje o členstve v odborovej organizácii, osobné údaje spracúvané na 
potvrdeniach, osvedčenia o absolvovaných skúškach a vzdelávacích 

aktivitách, rodinný stav, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko 

13.  dohody o hmotnej 
zodpovednosti 

zamestnanci školy, bývalí 
zamestnanci identifikačné údaje zamestnanca, údaje zamestnávateľa 5 rokov - 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

14.  

žiadosti o prijatie 
do zamestnania 

mimo výberového 
konania 

uchádzači o zamestnanie osobné údaje uvedené v životopise 1 rok - 
prenos do tretej 

krajiny sa 
neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

15.  majetkové 
priznanie 

zamestnanci školy, bývalí 
zamestnanci 

identifikačné údaje, údaje týkajúce sa majetku uvedené v majetkovom 
priznaní, podpis, údaje o zamestnávateľovi 5 rokov zriaďovateľ 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

16.  zmluvy 

fyzické osoby - účastníci 
zmluvy, štatutárny orgán 
alebo osoby oprávnené 
konať v mene účastníka 

zmluvy 

identifikačné a kontaktné údaje zmlúv strán, identifikačné údaje 
štatutárneho orgánu (fyzickej osoby) alebo inej osoby oprávnenej konať v 

mene zmluvnej strany,  iné údaje nevyhnutné na plnenie zmluvy 
10 rokov Úrad vlády SR, zmluvné 

strany 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

17.  správa 
registratúry 

fyzické osoby – 
odosielatelia a 

prijímatelia úradnej 
korešpondencie 

titul, meno, priezvisko, podpis, adresa, e-mailová adresa, 
telefónne číslo 10 rokov  Ministerstvo vnútra SR 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

18.  

vybavovanie 
sťažností podľa 

zákona č. 9/2010 
Z. z. 

o sťažnostiach v 
znení zákona č. 
289/2012 Z. z 

fyzické osoby – 
sťažovateľ, zástupca 

sťažovateľa, iné fyzické 
osoby, ktorých osobné 

údaje sú 
nevyhnutné na 

vybavovanie sťažností 

meno, priezvisko a adresa trvalého a prechodného pobytu 
sťažovateľa, adresa sťažovateľa na doručovanie 

v elektronickej forme, ďalšie osobné údaje zistené alebo 
predložené v priebehu vybavovania sťažnosti 

5 rokov 

orgány verejnej správy 
a iné osoby, 

v rámci poskytovanej 
súčinnosti, sťažovateľ a 
iné osoby, ktorých sa 

sťažnosť týka 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

19.  exekúcie 

fyzická osoba - účastník 
exekučného konania, 

štatutárny orgán alebo 
iná osoba oprávnená 

konať v mene účastníka 
konania 

identifikačné a kontaktné údaje, údaje v upovedomení o začatí exekúcie, 
údaje uvedené v správe o stave exekúcie, údaje uvedené v exekučný príkaz, 

iné údaje uvedené v exekučnom konaní 
10 rokov 

osoby oprávnené v 
zmysle príslušných 
predpisov, notári 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

20.  
spracovanie 
účtovných 
dokladov 

zamestnanci školy, 
zamestnanci dodávateľov 

tovaru a služieb 

meno, priezvisko, titul, adresa trvalého pobytu, adresa prechodného 
pobytu, telefónne číslo, e-mailová adresa, dátum narodenia, druh a číslo 

dokladu totožnosti, podpis, číslo bankového účtu fyzickej osoby, 
vyúčtovanie pracovnej cesty 

10 rokov - 
prenos do tretej 

krajiny sa 
neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 



21.  

vybavovanie 
žiadostí o 

sprístupnenie 
informácií 

fyzické osoby – žiadateľ, 
dotknuté osoby podľa § 9 
zákona č. 211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe 
k informáciám a o zmene 

a doplnení niektorých 
zákonov 

(zákon o slobode 
informácií) v znení 

neskorších 
predpisov 

titul, meno, priezvisko, adresa, ďalšie osobné údaje 
žiadateľa a osobné údaje o dotknutej osobe sprístupnené 

povinnou osobou na základe zákona alebo 
predchádzajúceho písomného súhlasu 

3 roky 

žiadatelia podľa 
zákona č. 211/2000 Z. 

z. o slobodnom 
prístupe k informáciám 
a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov 
(zákon o slobode 

informácií) v znení 
neskorších predpisov 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

22.  
vedenie agendy v 

súvislosti s 
poradami vedenia 

zamestnanci školy identifikačné a kontaktné údaje, osobné údaje vyplývajúce zo záverov z 
porady vedenia 10 rokov - 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

23.  

vedenie agendy v 
súvislosti so 

zasadnutiami 
osobitnej komisie 
(inventarizačná, 

vyraďovacia, 
likvidačná, 
škodová) 

zamestnanci školy identifikačné a kontaktné údaje, osobné údaje vyplývajúce z rozhodnutia 
osobitnej komisie 10 rokov - 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

24.  pedagogická 
dokumentácia 

žiaci školy, zákonní 
zástupcovia žiakov školy 

meno, priezvisko, adresa, ďalšie osobné údaje 
žiaka a zákonného zástupcu žiaka a osobné údaje o dotknutej osobe 

sprístupnené povinnou osobou na základe zákona alebo 
predchádzajúceho písomného súhlasu 

do 60 
rokov veku 

žiaka 

súdy, orgány činné 
v trestnom konaní,  

Ministerstvo školstva, 
vedy, výskumu a športu 

SR, Dátové centrum 
rezortu školstva – 

Rezortný informačný 
systém, NÚCEM, Štátna 

školská inšpekcia, 
zriaďovateľ  školy, iný 

oprávnený subjekt 
v súlade so zákonom 
o ochrane osobných 
údajov resp. iným 

osobitným právnym 
predpisom 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

25.  súťaže žiakov ZUŠ žiaci školy a ostatní žiaci 
prihlásení do súťaže 

meno, priezvisko, adresa, ďalšie osobné údaje žiaka a zákonného zástupcu 
žiaka a osobné údaje o dotknutej osobe sprístupnené povinnou osobou na 

základe zákona alebo predchádzajúceho písomného súhlasu 
5 rokov 

Ministerstvo školstva, 
vedy, výskumu a športu 

SR 

prenos do tretej 
krajiny sa 

neuskutočňuje 

Bezpečnostná 
smernica 

 


	podľa ustanovenia § 37 zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov
	Identifikačné údaje prevádzkovateľa:

